	岗位名称
	招聘人数
	 岗位条件

	 
办公室文员
	1
	1、招聘范围及对象：凡具有中华人民共和国国籍，遵守宪法和法律法规，品行端正，身体健康并符合招聘单位具体招聘条件 

 2、学历要求：全日制大专及以上学历。 

 3、年龄要求：年龄应为35周岁以下、身体健康。

 基本能力要求：有5年以上相关工作经验，能熟练应用办公软件，有良好的写作能力。


